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1. AMBITO DE APLICACION

El presente procedimiento interno se desarrolla de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 39 del

Reglamento de Régimen Interior de la Comisién Nacional del Mercado de Valores (CNMV) y

resultara de aplicacion para las actuaciones que realice en el ejercicio de las siguientes funciones

publicas:

1. Registro de los documentos de emisiéon de valores representados por medio de anotaciones en

cuenta.

2. Verificacion y registro de la admision a negociacion de valores en un mercado secundario oficial y

ofertas publicas de venta, asi como, en su caso, la aprobacién y registro del folleto.

3. Verificacion y registro de la constituciéon de fondos de titulizacién y fondos de activos bancarios.

4. Autorizaciéon de la reversion a titulos de valores representados por medio de anotaciones en

cuenta.

2. NORMAS APLICABLES

El régimen normativo aplicable a este procedimiento, queda definido en los siguientes preceptos:

2.1 EMISION DE VALORES REPRESENTADOS POR MEDIO DE ANOTACIONES EN CUENTA

El procedimiento se refiere a la incorporaciéon de los documentos previstos en el articulo 7 del texto

refundido de la Ley del Mercado de Valores en el registro de valores representados por medio de

anotaciones en cuenta. La normativa a aplicar serad la siguiente:

Texto refundido de la Ley del Mercado de Valores (TRLMV), aprobado por el Real Decreto
Legislativo 4/2015, de 23 de octubre, Capitulo II del Titulo L.

Real Decreto 878/2015, de 2 de octubre, sobre compensacién, liquidacién y registro de valores
negociables representados mediante anotaciones en cuenta, sobre el régimen juridico de los
depositarios centrales de valores y de las entidades de contrapartida central y sobre requisitos
de transparencia de los emisores de valores admitidos a negociacién en un mercado secundario
oficial.

2.2 ADMISION A NEGOCIACION EN UN MERCADO SECUNDARIO OFICIAL Y OFERTAS PUBLICAS DE
VENTA DE VALORES

Texto refundido de la Ley del Mercado de Valores (TRLMV), aprobado por el Real Decreto
Legislativo 4/2015, de 23 de octubre, Capitulo I y Capitulo IT del Titulo III y articulo 238.

Real Decreto 1310/2005, de 4 de noviembre, por el que se desarrolla parcialmente la Ley
24/1988, de 28 de julio, del Mercado de Valores, en materia de admisiéon a negociacién de
valores en mercados secundarios oficiales, de ofertas publicas de venta o suscripciéon y del
folleto exigible a tales efectos.

Orden EHA/3537/2005, de 10 de noviembre, por la que se desarrolla el articulo 27.4 de la Ley
24/1988, de 28 de julio, del Mercado de Valores.

Orden EHA/1717/2010, de 11 de junio, de regulaciéon y control de la publicidad de servicios y
productos de inversion.

Orden ECC/2515/2013, de 26 de diciembre, por la que se desarrolla el articulo 86.2 de la Ley
24/1988, de 28 de julio, del Mercado de Valores.
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* Reglamento (CE) n® 809/2004 de la Comisién, de 29 de abril de 2004, relativo a la aplicacién de
la Directiva 2003/71/CE del Parlamento y del Consejo en cuanto a la informacién contenida en
los folletos asi como el formato, incorporacién por referencia, publicaciéon de dichos folletos y
difusién de publicidad. (En adelante, Reglamento de Folletos).

* Reglamento Delegado (UE) n® 382/2014 de la Comisién, de 7 de marzo de 2014, por el que se
complementa la Directiva 2003/71/CE del Parlamento Europeo y del Consejo en lo que respecta
a las normas técnicas de regulacién en materia de publicacién de suplementos del folleto.

* Reglamento Delegado (UE) n° 2016/301 de la Comisién, de 30 de noviembre de 2015, por el
que se completa la Directiva 2003/71/CE del Parlamento Europeo y del Consejo en cuanto a las
normas técnicas de regulacién para la aprobacién y publicacién del folleto y la difusién de
publicidad y por el que se modifica el Reglamento (CE) n® 809/2004 de la Comisién.

* Directiva 2001/34/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 28 de mayo de 2001, sobre la
admisiéon de valores negociables a cotizacién oficial y la informacién que ha de publicarse
sobre dichos valores.

* Directiva 2003/71/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 4 de noviembre de 2003, sobre
el folleto que debe publicarse en caso de oferta publica o admisién a cotizacién de valores y por
la que se modifica la Directiva 2001/34/CE. (En adelante, Directiva de Folletos).

2.3 FONDOS DE TITULIZACION
* Ley 5/2015, de 27 de abril, de fomento de la financiacion empresarial (Titulo III).

* Orden EHA/3536/2005, de 10 de noviembre, de determinacién de derechos de crédito futuros
susceptibles de incorporaciéon a fondos de titulizaciéon de activos y de habilitacién a la
Comisién Nacional del Mercado de Valores para dictar reglas especificas en materia de
contabilidad y obligaciones de informacién aplicables a los fondos de titulizacion de activos y
sus sociedades gestoras.

2.4 FONDOS DE ACTIVOS BANCARIOS
* Ley9/2012, de 14 de noviembre, de reestructuracion y resoluciéon de entidades de crédito.

* Real Decreto 1559/2012, de 15 de noviembre, por el que se establece el régimen juridico de las
sociedades de gestion de activos.

2.5 REVERSION A TiTULOS DE LOS VALORES REPRESENTADOS POR MEDIO DE ANOTACIONES EN
CUENTA

* Real Decreto 878/2015, de 2 de octubre, sobre compensacioén, liquidacién y registro de valores
negociables representados mediante anotaciones en cuenta, sobre el régimen juridico de los
depositarios centrales de valores y de las entidades de contrapartida central y sobre requisitos
de transparencia de los emisores de valores admitidos a negociacién en un mercado secundario
oficial. Articulo 5.

2.6 OTRAS NORMAS

Quedaran incorporadas al presente procedimiento cualquier directriz y recomendaciéon emitida por la
Autoridad Europea de Valores y Mercados (AEVM) de conformidad con el articulo 16 del Reglamento
(UE) n® 1095/2010 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de noviembre de 2010, en el que se
crea la Autoridad Europea de Supervision, siempre y cuando la CNMV haya confirmado su
cumplimiento o intencién de cumplimiento segiin lo dispuesto en el parrafo 3° del citado articulo.
Asimismo al presente procedimiento, le es de aplicacion:
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http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2010:331:0084:0119:ES:PDF
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2010:331:0084:0119:ES:PDF

* Ley 30/1992, 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun'.

* Acuerdo de 11 de marzo de 2015, del Consejo de la Comisién Nacional del Mercado de Valores,
sobre delegacién de competencias.

* Resolucién de 16 de noviembre de 2011, de la Comisiéon Nacional del Mercado de Valores, por
la que se crea y regula el Registro Electrénico de la Comisién Nacional del Mercado de Valores.

3. DEPARTAMENTOS DE TRAMITACION

Corresponderd al Departamento de Mercados Primarios (DMP), perteneciente a la Direccién General
de Mercados, la tramitaciéon del presente procedimiento interno, salvo el caso de reversién a titulos
de valores representados por medio de anotaciones en cuenta, que corresponderd al Departamento de
Asesoria Juridica (DAJ), perteneciente a la Direccién General de Servicio Juridico.

4. INICIACION

1. La iniciacién del procedimiento se producird con la presentacion, preferentemente por medios
electrénicos, por el interesado de la correspondiente solicitud y la documentacién acreditativa
preceptiva.

2. Los modelos normalizados de solicitud para el presente procedimiento estaran a disposicién del
publico en la web de la CNMV. Asimismo, la lista de documentos necesarios para su tramitacion
se incluira en las guias que, respecto de la tramitacién de este tipo de procedimientos, publica la
CNMYV en su pagina web.

3. Los documentos acreditativos que han de acompanar la solicitud de aprobaciéon del folleto en
determinados casos especiales, seran los siguientes:

* Cuando la informacién presentada en el folleto no siga el orden de informacién establecida por
los distintos anexos del Reglamento de Folletos, la lista de referencias cruzadas referida en el
articulo 25.4 del Reglamento de Folletos, que debera también incluir la identificacién de
cualquier elemento de informacién que no haya sido incluido en el folleto por resultar “no

aplicable”.

e Si fuera el caso, solicitud razonada de omisién de informacién de conformidad con lo
establecido en el apartado cuarto de la Orden EHA/3537/2005.

* Si fuera el caso, solicitud de notificacién de la aprobacién del folleto (pasaporte) a otra
autoridad competente europea de conformidad con el articulo 29 del Real Decreto 1310/2005.

* Cualquier documento que se pretenda incorporar por referencia al folleto, salvo aquellos que
ya se encuentren depositados en la CNMV.

* Los documentos que la CNMV considere necesario para la revisién del folleto.

5. ORDENACION

1. La CNMV confirmard al solicitante el inicio de la tramitacién, en el plazo maximo de 2 dias
habiles a partir del registro de la documentacién en la CNMV. Dicha confirmacién no se realiza en
los procedimientos relativos al registro de valores representados por medio de anotaciones en
cuenta.

! A partir del 2 de octubre de 2016, sera de aplicacion la Ley 39/2015, de 1 octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.
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2. Si la documentacién aportada no reuniese los requisitos exigidos en el apartado anterior o fuese
incompleta, la CNMV requerira electrénicamente al emisor, para que proceda a su subsanacion, de
acuerdo con el punto 2 del apartado 4 del Procedimiento para la formulacion de requerimientos y
solicitud de datos e informes a las personas y entidades que intervienen en los mercados de
valores.

6. INSTRUCCION

6.1 REGISTRO DE VALORES REPRESENTADOS POR MEDIO DE ANOTACIONES EN CUENTA

1. La representacion de valores por medio de anotaciones en cuenta requerira la elaboracién por la
entidad emisora de un documento, cuya elevacion a escritura publica sera potestativa cuando se
trate de valores no participativos, en el que constara la informacién necesaria para la
identificacién de los valores integrados en la emisién. Dicho documento podra ser sustituido por
un folleto que haya sido previamente aprobado por CNMV o, en el caso de emisiones amparadas
en folletos de base, las condiciones finales.

2. Cuando el emisor esté obligado a publicar un folleto para la admision a cotizacién de los valores
en un mercado regulado, el documento mencionado en el parrafo anterior podrd consistir en el
folleto o condiciones finales. En cualquier caso, ninguno de estos documentos podra publicarse
por el emisor hasta que hayan sido aprobados e inscritos en la CNMV.

3. Enel caso particular de pagarés y warrants, el alta en el registro se realizara con el folleto de base
una vez aprobado. Cuando se trate de un programa de pagarés que vayan a ser admitidos en el
Mercado Alternativo de Renta Fija (MARF) o en cualquier otro sistema multilateral de
negociacion, el alta en el registro de la CNMV (art. 238.b) TRLMV se realizara con los acuerdos
de emisién. Las emisiones particulares de pagarés y warrants se daran de alta como extensién
del alta inicial, para lo cual se utilizardn las certificaciones complementarias, en el caso de
pagarés y las condiciones finales, en el caso de warrants.

4. La CNMYV dara de alta en el registro las anotaciones en cuenta dentro de los siguientes plazos:

a) Cuando el documento que se utilice para el alta de las anotaciones en cuenta sea un folleto
que haya sido previamente aprobado por la CNMYV o, en el caso de emisiones amparadas en
folletos de base, las condiciones finales previamente inscritas: la CNMV realizara el tramite
en el plazo maximo de 2 dias habiles desde la aprobacién o inscripcién, segin sea el caso.

b) Cuando el emisor esté obligado a publicar un folleto o condiciones finales para la admisién a
cotizaciéon de los valores en un mercado regulado: la CNMV realizara el tramite en el plazo
maximo de 2 dias hébiles desde la presentacién de la solicitud.

c) Resto de casos: 5 dias habiles.

5. En su caso, si con motivo de la posterior verificacion de los requisitos de admisién a negociacion
de los valores se constatara que existen deficiencias significativas en los documentos que se
incorporaron automaticamente al registro, la CNMV requerira al emisor para que dichas
deficiencias sean subsanadas.

6.2 VERIFICACION DE LA ADMISION A NEGOCIACION EN UN MERCADO SECUNDARIO OFICIAL Y
OFERTAS PUBLICAS DE VENTA DE VALORES
6.2.1 Requisitos para la verificacion

1. La CNMV verificard el cumplimiento de los requisitos para la admisiéon a negociacion
establecidos en el Real Decreto 1310/2005.
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La CNMYV revisara el cumplimiento de los requisitos de idoneidad relativos al emisor (articulo 8
del Real Decreto 1310/2005) y los requisitos de idoneidad de los valores (articulo 9 del Real
Decreto 1310/2005). Del mismo modo, debera comprobar el cumplimiento de los requisitos de
informacién previstos en el Capitulo III del Titulo I del mencionado Real Decreto.

2. La admisién a negociacién de valores en un mercado secundario oficial estara sujeta al
cumplimiento previo de los requisitos siguientes:

a) La aportacién y registro en la CNMV de los documentos que acrediten la sujecién del emisor
y de los valores al régimen juridico que les sea aplicable.

b) La aportacién y registro en la CNMV de los estados financieros del emisor preparados y
auditados de acuerdo con la legislacién aplicable a dicho emisor.

c) La aportacién, aprobacién y registro en la Comisién Nacional del Mercado de Valores de un
folleto informativo, asi como su publicacion.

3. En el caso de admisiones a negociacion en el Mercado AIAF de Renta Fija de pagarés emitidos al
amparo de un folleto de base, previamente aprobado por la CNMV, se comprobara que el emisor
ha remitido las correspondientes certificaciones complementarias.

4. Cuando el emisor no aporte un folleto o, en su caso, las condiciones finales, la CNMV constatara,
con la informacién contenida en la documentacién aportada, que se trata de alguna de las
excepciones a la obligacién de publicar un folleto contenidas en el articulo 26 y el articulo 41 del
Real Decreto 1310/2005.

5. Respecto a la verificacién de ofertas publicas de venta o suscripcion de valores, la CNMYV,
siempre que no aplique una excepcién de folleto informativo, revisara el cumplimiento de los
requisitos de idoneidad relativos al emisor (articulo 8.2 del Real Decreto1310/2005) y de los
requisitos de idoneidad de los valores (articulo 9.2 del Real Decreto 1310/2005). Del mismo
modo, se deberd constatar el cumplimiento de los requisitos de informacién para la realizacién
de ofertas publicas (Capitulo III del Titulo I del Real Decreto 1310/2005).

6. Como parte de la verificacién de la admisién a negociacion en mercados regulados o de ofertas
publicas de venta o suscripcién, la CNMV aprueba el folleto. Esta aprobacion constituye un acto
separado de la verificacién de la admisién y esta definido en la legislacién, segin se indica a
continuacién:

* La CNMYV podra requerir que se complete la informacién contenida en el borrador del folleto
en relaciéon a cualquiera de los elementos de informacién requeridos por los anexos
relevantes del Reglamento de Folletos cuando se estime necesario para asegurar la integridad,
consistencia y comprensibilidad del folleto, de conformidad con lo previsto en el punto 2 del
apartado 5.

* El andlisis relativo a la integridad del folleto consistird en asegurar que su formato y
contenido sigue todo lo dispuesto al respecto en el Reglamento de Folletos o, en su caso, lo
dispuesto en otra normativa en relacién al tipo particular del valor al que se refiere el folleto.

* El analisis de la coherencia del folleto consistird en asegurar la consistencia interna del folleto
y la consistencia de dicho folleto con los documentos acreditativos aportados por el emisor
para la tramitacion del procedimiento.

* El analisis de la comprensibilidad del folleto consistird en asegurar que la informacion
contenida en el folleto se presente de una forma clara y entendible.

* Con relacién al idioma del folleto, se revisard el cumplimiento de lo establecido en el articulo

23 del Real Decreto 1310/2005.
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* Segun el articulo 24 del Real Decreto 1310/2005, la aprobacién del folleto es un acto expreso
de la CNMV resultante del andlisis realizado, por el que esta concluye que el folleto es
completo, comprensible y que contiene informacién coherente. En ningin caso, la
aprobacién implicara un juicio sobre la calidad del emisor que solicita la admisién a
negociacion de sus valores o realiza la oferta publica ni la calidad de los valores.

6.2.2 Plazos para la verificacion

1. Los plazos para la verificaciéon de la admisién a negociacion y de las ofertas publicas de valores,
desde la presentacion del proyecto de folleto, son los estipulados en los articulos 6, 24 y 40 del
Real Decreto 1310/2005 y son los siguientes:

* Cuando la admisién a negociaciéon requiera la publicacién de un folleto: 10 dias habiles.
* Cuando la admisién a negociacién no requiera la publicacién de un folleto: 5 dias habiles.

* Cuando la oferta publica se refiera a valores emitidos por un emisor que no tiene ningtn
valor admitido a negociacién en un mercado secundario oficial o en otro mercado regulado
domiciliado en la Unién Europea y que no ha ofrecido previamente valores al publico: 20

dias haébiles.
* Resto de ofertas publicas: 10 dias habiles.
* En caso de suplemento al folleto: 5 dias hébiles.

2. La CNMV podra establecer plazos inferiores en funciéon del formato del folleto, del tipo de valor
y del tipo de emisor.

3. La falta de resolucion expresa de la CNMYV en el plazo establecido anteriormente, tendra caracter
desestimatorio, conforme a lo dispuesto en el articulo 36.4 del TRLMV.

6.2.3 Comunicaciones con los interesados

1. Cuando el folleto o la documentacién presentada no reuniese los requisitos exigidos o fuese
incompleta, la CNMV debera requerir la informacién que se precise y, en su caso, enviar los
comentarios al folleto al interesado dentro de los plazos previstos en el apartado anterior. En este
caso, el plazo para resolver se suspendera segin lo previsto en el Procedimiento para la
formulacion de requerimientos y solicitud de datos e informes a las personas y entidades que
intervienen en los mercados de valores.

2. La CNMV remitird todas las comunicaciones a las que se hace referencia en el presente
procedimiento por escrito preferentemente por medios electrénicos, de acuerdo con el
Procedimiento para la formulacion de requerimientos y solicitud de datos e informes a las
personas y entidades que intervienen en los mercados de valores.

3. Cuando la CNMV considere necesaria la inclusién de una advertencia de la CNMV en el folleto,
se trasladard la instruccion correspondiente a los responsables del folleto.

6.2.4 Publicidad de ofertas publicas de venta o suscripcion y de admision a negociacion de
valores

1. La CNMYV podra requerir al oferente o persona que solicita la admisién a negociacién copia del
material publicitario.

2. En aquellos casos en que el material publicitario haya sido remitido, la CNMV revisara que dicho
material es conforme a lo establecido en la Orden EHA/1717/2010. Cuando se identifique alguna
deficiencia en el material publicitario, se pondra en conocimiento del oferente o persona que
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solicita la admisién a negociacién para su subsanacion.

3. El Comité Ejecutivo de la CNMYV, a propuesta del Director General de Mercados, podra requerir
en cualquier momento a los emisores, mediante acuerdo motivado, para que se rectifique o cese
la publicidad realizada cuando la misma no respete las previsiones contenidas en la legislacién

aplicable.

6.3 VERIFICACION Y REGISTRO FONDOS DE TITULIZACION

1. El alcance de la revisién de los FT comprende la comprobacién del cumplimiento de todos los
requisitos de constitucion de los fondos de titulizacién establecidos en el primer parrafo del
articulo 22 de la Ley 5/2015, de 27 de abril, de fomento de la financiacién empresarial y en el
resto de normativa aplicable.

2. Respecto a la aprobacién del folleto sera de aplicaciéon lo mencionado en el apartado 6.2.1.
anterior (“Requisitos para la verificacion”).

3. Después de la aprobacién del folleto, la sociedad gestora podra otorgar ante notario la escritura
publica de constitucién del fondo de titulizacién.

4. Cuando los valores emitidos por un fondo de titulizaciéon de activos se dirijan exclusivamente a
inversores cualificados y no vayan a ser admitidos a negociacién en un mercado secundario
oficial, inicamente resultara obligatoria para su constitucién la solicitud previa a la CNMV vy la
aportacion y registro de la escritura publica de constitucién.

5. La sociedad gestora debera aportar a la CNMV una copia autorizada de la escritura publica de
constitucion del fondo de titulizacion.

6. Respecto a los plazos del interesado para completar la informacién y las comunicaciones de la
CNMYV con el interesado, aplicara lo mismo que se establece en los apartados 6.2.2 “Plazos para
la verificaciéon” y 6.2.3 “Comunicaciones con los interesados” en relacién a la verificacion de
admisiones a negociacion y ofertas publicas de valores.

6.4 VERIFICACION Y REGISTRO DE FONDOS DE ACTIVOS BANCARIOS

1.  El alcance de la revision de los FAB comprende la comprobacién del cumplimiento de todos los
requisitos de constitucién de los fondos de activos bancarios establecidos en el articulo 35 del
Real Decreto 1559/2012 y en el resto de normativa aplicable. Respecto a la escritura publica de
constitucion del fondo se comprobara que contiene la informacién requerida por el articulo 36
del mencionado Real Decreto.

2. En aquellos casos en los que se requiera la publicacién de un folleto, en su revisién sera de
aplicacién lo mencionado en el apartado 6.2.1 anterior (“Requisitos para la verificacién”).

3. Después de la aprobacién del folleto, la sociedad gestora podra otorgar ante notario la escritura
publica de constitucion del FAB.

4. La sociedad gestora debera aportar a la CNMV una copia autorizada de la escritura publica de
constitucion del FAB.

5. Respecto a los plazos del interesado para completar la informacién y las comunicaciones de la
CNMYV con el interesado, aplicard lo mismo que se establece en los apartados 6.2.2 (“Plazos para
la verificacién”) y 6.2.3 (“Comunicaciones con los interesados”) en relacién con la verificacién de
admisiones a negociacién y ofertas publicas de valores.

P04 - Procedimiento tramitacion de emisiones, ofertas publicas de venta, admisiones a negociacion de valores, FTy FAB 9/12

20/09/2016



7.

1.

FINALIZACION

Correspondera al Presidente o Vicepresidente de la CNMV, a propuesta del Director General de
Mercados, la facultad de resolver sobre la verificaciéon de la concurrencia de los requisitos exigidos
legalmente y, en su caso, la de aprobacién del folleto contemplado en el presente procedimiento,
salvo cuando se trate de acciones de una Sociedad que solicita por primera vez la admisién a
negociacién en Bolsa o cuando se trate de ofertas publicas de venta o suscripciéon de acciones
previas a su admision por primera vez en Bolsa.

En los casos de admision por primera vez de las acciones en un mercado secundario oficial, la
competencia sera del Comité Ejecutivo de la CNMV.

El Comité Ejecutivo de la CNMV, a propuesta del Director General de Mercados, podra denegar
motivadamente el registro de la documentacién remitida, de conformidad con el articulo 6.2 del
Real Decreto 1310/2005, siempre que, a) en su opinién, la situaciéon del emisor sea tal que la
admision atentaria contra el interés de los inversores o, b) los valores a los que se refiere la
solicitud de admisién estan ya admitidos a negociacién en otro mercado regulado domiciliado en
la Unién Europea y el emisor no cumple con las obligaciones derivadas de la admisién a dicho
mercado. Lo anterior serd de aplicacion incluso en aquellos casos en los que la documentacion sea,
a juicio de la CNMYV, conforme a la legislacién aplicable.

Otros supuestos de terminacion del procedimiento son el desistimiento o la caducidad. La persona
que present6 la solicitud de verificacion podra desistir mediante comunicaciéon por escrito. La
caducidad se producira después de transcurridos tres meses de inactividad atribuible al solicitante.
La CNMV habra de notificar al solicitante el archivo de las actuaciones.

Tras la resolucién favorable del procedimiento se realizaran los tramites oportunos para su
incorporacién a los registros oficiales de la CNMV y se comunicard al emisor a la mayor brevedad
posible, por medios electrénicos.

En el caso de admisiones a negociacién en el Mercado AIAF de Renta Fija de pagarés emitidos al
amparo de un folleto de base previamente aprobado por la CNMYV, una vez realizadas las
comprobaciones por la CNMV, se comunicara a los emisores y los mercados, sin que sea necesaria
una nueva resolucion.

Los documentos relativos a las emisiones de valores representados por medio de anotaciones en
cuenta tan solo requeriran la incorporacion a los registros oficiales de la CNMV. Igualmente, se
incorporaran al registro:

*  Los documentos en los que consten la informacién relativa a la suscripciéon y desembolso de
los valores.

. Los documentos relativos a modificaciones de las condiciones de la emisién o, en su caso,
amortizaciones parciales o finales de los valores, cuando sean remitidos por los emisores a la
CNMV.

En relacién al envio de informacién y documentacién a la AEVM de conformidad con lo
establecido en la Directiva de Folletos, la CNMV realizara dicho envio en el plazo y forma que
estipule la legislacién aplicable y, si fuera el caso, por los medios y el formato que la AEVM
establezca a tal fin.

REGISTROS Y PUBLICIDAD

. Una vez que la informacién se encuentra incorporada al Registro Oficial, aparecerd en la pagina

web de la CNMV donde constaran las admisiones a negociacion, ofertas puablicas verificadas y las
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emisiones incorporadas al registro de valores representados por medio de anotaciones en cuenta.

2. En la pagina web de la CNMV constard una relacién con los folletos aprobados de conformidad
con lo establecido en el articulo 25.4 del Real Decreto 1310/2005. Esta publicacién no exime de la
puesta a disposicién del publico por el responsable del folleto, que debera asegurarse de que se
realiza en cualquiera de los sitios permitidos por la normativa, para la valida publicaciéon
electrénica del folleto y conforme a todos los requisitos establecidos por la Directiva y el
Reglamento de Folletos.

9. REVERSION A TiTULOS DE VALORES REPRESENTADOS POR MEDIO DE
ANOTACIONES EN CUENTA

1. La CNMV podra autorizar la reversion de la forma de representacion de valores no admitidos a
negociaciéon en un mercado secundario oficial, de anotaciones en cuenta a titulos fisicos, en
consideracidn a su escasa difusion.

2. Los documentos que debera aportar el interesado para iniciar el procedimiento de reversién son
los siguientes:

e Solicitud.

*  Certificaciéon de los acuerdos sociales acreditativos de la modificacién de los estatutos y del
procedimiento arbitrado por la entidad para la entrega de los titulos, acompafiados de firmas
legitimadas o elevados a escritura publica.

*  Certificado de escasa difusion expedido por la entidad encargada del registro contable.
*  Certificacion del Secretario de los Estatutos vigentes de la sociedad.
3. Completada la documentacion, la CNMV revisard el cumplimiento de dos requisitos:

a) que los valores no estan admitidos a negociacién en un mercado secundario oficial o sistema
multilateral de negociacién; y

b) que los valores tienen una escasa difusion, es decir, que el naimero de tenedores de los valores
es reducido.

4. La resolucion del procedimiento se realizard por el Presidente o Vicepresidente a propuesta del
Director General del Servicio Juridico.

10. MANUALES DE ACTUACION

1. El Director General de Mercados y el Director General del Servicio Juridico aprobaran, dentro del
ambito de sus competencias, los "Manuales de Actuacién" necesarios para el cumplimiento y la
aplicacién practica de las previsiones contenidas en este procedimiento.

2. Los criterios, normas o pautas incorporados a los "Manuales de Actuacién" constituyen
orientaciones basicas y reglas especificas de funcionamiento para el mas adecuado y eficaz
desarrollo de los trabajos.

3. Los “Manuales de Actuaciéon” contendran los controles que se consideren necesarios segun el
Sistema de Gestiéon de Riesgos de la CNMV para asegurar el cumplimiento eficiente de las
disposiciones legales y de este procedimiento.

4. En el proceso de elaboracion de los “Manuales de Actuacién”, se seguirdn aquellos criterios o
pautas que emita AEVM para fomentar practicas de supervisiéon comunes, de conformidad con lo
mencionado en el articulo 29.2 del Reglamento (UE) N° 1095/2010, asi como las guias que pueda

P04 - Procedimiento tramitacién de emisiones, ofertas publicas de venta, admisiones a negociacion de valores, FTy FAB 11/12

20/09/2016



publicar la CNMV relativas a este procedimiento.

5. Los “Manuales de Actuacién” se comunicardn al Comité Ejecutivo de la CNMV.

11. APLICACION

El presente procedimiento se aplicard a partir del dia 21 de septiembre de 2016 y sera revisado con
caracter anual y siempre que se produzca un cambio normativo que afecte de forma significativa a su
contenido.

P04 - Procedimiento tramitacién de emisiones, ofertas publicas de venta, admisiones a negociacion de valores, FTy FAB 12/12

20/09/2016



